Mikroregion Tel¢sko

Nabidka pracovni pozice

Provozné-ekonomicky manaZer Mikroregionu Telésko

Pracovni naplii:

vedeni kompletniho podvojného ucetnictvi DSO Mikroregionu Tel¢sko s dirazem
na dota¢ni problematiku

vedeni kompletni mzdové a personalni agendy

priprava podkladl pro tvorbu rozpoctu a provadéni rozpoétovych zmén
vedeni pokladny

vystavovani a evidence faktur

evidence posty

zpracovani statistickych hlaseni

ptiprava podkladl pro jedna organti DSO

metodicka pomoc ¢lenskym obcim

jednani s ¢lenskymi obcemi a Giady

prace s webovymi strankami (zvetejiiovani povinnych dokumenti)
ostatni prace souvisejici s ucetni a administrativni ¢innosti DSO

Pozadavky:

Nabizime:

min. Uplné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouSkou ekonomického sméru
praxe v oboru vyhodou

vyhodou zvlastni odborna zptsobilost pfi finanénim hospodafeni tzemnich
samospravnych celkil a jeho prezkumu

ramcovy piehled o systému veiejné spravy v CR

orientace v legislativé souvisejici s vefejnou spravou a izemni samospravou
vysoké pracovni nasazeni, odolnost vii¢i stresu

pfijemné vystupovani, komunikativnost, systemati¢nost, pfesnost a spolehlivost
organizacni schopnosti

fidi¢sky prukaz skupiny B vyhodou

trestni beztthonnost

samostatnost

pracovni pomér na dobu neurcitou

plny pracovni uvazek S moZnosti jeho rozdé€leni na c¢innost provozni a
ekonomickou, ekonomickou/ucetni agendu lIze zpracovavat i dodavatelsky
zajimavou a rtiznorodou praci

pruznou pracovni dobu

moznost dal§iho odborného vzdélavani

odpovidajici mzdové ohodnoceni

nastup ihned



Vycdet dokladi, které je zajemce povinen pripojit k piihlasce:
- zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych
znalostech a dovednostech
- kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani
telefonni spojeni, prohlaseni o souhlasu s vyuzitim osobnich tdaji vyhradné pro potieby
vyhodnoceni nabidky.

Lhiita pro podani dokumentii v pisemné nebo elektronické podobé do 21.05.2021 do 08:00
hod na Mikroregion Tel¢sko, namésti Zachariase z Hradce 4 nebo e-mail: telcsko@telcsko.cz

Blizsi informace na tel. 778 412 690
Tel¢, 7. kvétna 2021

Mgr. Roman Fabes v.r.
Ptedseda Mikroregionu Tel¢sko



