
Mikroregion Telčsko 

 

Nabídka pracovní pozice 
 

Provozně-ekonomický manažer Mikroregionu Telčsko 

 

Pracovní náplň: 

- vedení kompletního podvojného účetnictví DSO Mikroregionu Telčsko s důrazem 

na dotační problematiku 

- vedení kompletní mzdové a personální agendy 

- příprava podkladů pro tvorbu rozpočtu a provádění rozpočtových změn 

- vedení pokladny 

- vystavování a evidence faktur 

- evidence pošty 

- zpracování statistických hlášení 

- příprava podkladů pro jedná orgánů DSO 

- metodická pomoc členským obcím 

- jednání s členskými obcemi a úřady  

- práce s webovými stránkami (zveřejňování povinných dokumentů) 

- ostatní práce související s účetní a administrativní činností DSO 

 

Požadavky: 

- min. úplné středoškolské vzdělání s maturitní zkouškou ekonomického směru 

- praxe v oboru výhodou 

- výhodou zvláštní odborná způsobilost při finančním hospodaření územních 

samosprávných celků a jeho přezkumu 

- rámcový přehled o systému veřejné správy v ČR 

- orientace v legislativě související s veřejnou správou a územní samosprávou 

- vysoké pracovní nasazení, odolnost vůči stresu 

- příjemné vystupování, komunikativnost, systematičnost, přesnost a spolehlivost 

- organizační schopnosti 

- řidičský průkaz skupiny B výhodou 

- trestní bezúhonnost 

- samostatnost 

 

Nabízíme: 

- pracovní poměr na dobu neurčitou 

- plný pracovní úvazek s možností jeho rozdělení na činnost provozní a 

ekonomickou, ekonomickou/účetní agendu lze zpracovávat i dodavatelsky 

- zajímavou a různorodou práci  

- pružnou pracovní dobu  

- možnost dalšího odborného vzdělávání  

- odpovídající mzdové ohodnocení 

- nástup ihned 



Výčet dokladů, které je zájemce povinen připojit k přihlášce: 

- životopis, ve kterém se uvedou údaje o dosavadních zaměstnáních a o odborných 

znalostech a dovednostech 

- kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání 

telefonní spojení, prohlášení o souhlasu s využitím osobních údajů výhradně pro potřeby 

vyhodnocení nabídky. 

 

Lhůta pro podání dokumentů v písemné nebo elektronické podobě do 21.05.2021 do 08:00 

hod na Mikroregion Telčsko, náměstí Zachariáše z Hradce 4 nebo e-mail: telcsko@telcsko.cz 

 

Bližší informace na tel. 778 412 690 

 

Telč, 7. května 2021 

Mgr. Roman Fabeš v.r. 

Předseda Mikroregionu Telčsko 


