Obec: Krasonice

Smeérnici zpracoval: Ing. Petr Ontolcik

Smérnici schvalilo zastupitelstvo obce dne: 16. 4. 2021

Datum zpracovani: 1. 4. 2021

Smérnice nabyva Ucinnosti: 16. 4. 2021, usnesenim &islo: Usneseni €. 5

Smérnice €. 1/2021
o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje zdsady a postupy obce pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu (dale jen ,VZMR") a upfesiuje uzavirani smluvnich vztah( obce, jako vefejného
zadavatele (dale jen ,zadavatel”) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb (déle jen
ydodavatel”). Smérnice stanovuje postup zadavani VZMR na zédkladé vy$e predpoklddané
hodnoty zakazky. Zadavatel nepostupuje u VZMR dle zakona ¢. 134/2016 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozdéjsich predpist (dale téz i ,ZVZ"), avsak je povinen dodrZet zasady
uvedené v ustanoveni & 6 ZVZ a § 4 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjsich predpisti — hospodarny, efektivni a
ucelny vykon vefejné spravy.

1. VZIMR dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdé&jsich pfedpisl
(ddle jen ,ZVZ"), se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo
nizsi: v pfipadé vefejné zakdzky na dodavky nebo sluzby éastce 2 mil. K¢ bez DPH
nebo v pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH

2. Zadavatel dle ustanoveni § 31 ZVZ ¢&. 134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, neni
povinen zaddvat podle tohoto zdkona VZMR; zadavatel je viak povinen dodriet zdsady
uvedené v § 6 ZVZ. Zasady postupu dle ustanoveni § 6 zdkona o verejnych zakazkach ¢.
134/2016 Sb., ve znéni pozdéjsich predpis(, jsou stanoveny:

- dle odst. 1 a 2 - zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zakona dodrzovat zasady
transparentnosti a primérenosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace,

- dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatellm, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie a ostatnich statech, které maji s
Ceskou republikou & Evropskou unii uzavienou mezindrodni smlouvu zarudujici pfistup
dodavatell z téchto statl k zadavané verejné zakdzce, dodrZovat i zasady hospoddrného,
ucelného a efektivniho nakladani s verejnymi finanénimi prostfedky — viz odkaz na ustanoveni
§ 4 zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond,
ve znéni pozdéjsich predpist.

3. VZMR organizuje a zadava (dale jen zadavatel) starosta (dle pfislusné kategorie zakdzky v
bodé 4 samostatné nebo na zakladé schvaleni ZO), v nepfitomnosti starosty mistostarosta
nebo povéreny zastupitel, zastupce verejného zadavatele na zakladé plné moci. Veskera
komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vidy pisemnou formou (postou, datovou
schrankou nebo emailem).

4. Kategorie zakazek dle vyse predpokladané hodnoty a predmétu pinéni (financni
limity jsou uvedeny bez DPH):

Kategorie VySe predpokladané hodnoty zakazky Predmét plnéni zakazky

I. kategorie: od 0,- K¢ do 200 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace

Il. kategorie: Vy$3i nez 200 000,- K¢ do 500 000,- K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace

Il. kategorie: Vy3si nez 500 000,- K¢ do 2 000 000,- K¢ dodavky a sluzby

Vyssi nez 500 000,- K¢ do 6 000 000,- KE stavebni prace



5. Zadavani zakazek |. kategorie: (od 0,- KE do 200 000,- KE)

5.1 Zadavatel zad4va zakazku, jejichz predpoklddand cena nepfeséhne 200.000,- KC bez DPH
pfimo bez organizace vybérového fizeni béznym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou,
popf. smlouvou, na zakladé informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkuSenosti s
obdobnymi zakézkami jiz v minulosti realizovanymi. Tyto zakazky schvaluje starosta, popf.
mistostarosta, aviak i u této kategorie je nutné dodrzet zejména zdsadu hospodarnosti, coz
Znamend, e starosta, popf. mistostarosta provede tzv. poptavkové fizeni. Poptavkovym
fizenim se rozumi, Ze cena za dilo, sluzbu, dodavku musi odpovidat hospodarnému vydaji z
vefejnych rozpottll (cena v misté a ¢ase obvykld, ceny srovnany napf. na internetu apod.).
Zadavatel mlze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie II.
nize uvedené. Pfi schvéleni starostou je o tomto informovano zastupitelstvo obce na
nejbliziim zaseddani zastupitelstva obce.

6. Zadavani zakazek Il. kategorie: (vy$si nez 200 000,- Ké do 500 000,- K¢)

6.1 Zadavatel zadava zakdzku uskuteénénim vybérového fizeni, v némi pisemné oslovi
minimalné 3 dodavatele a zajisti minimalné 3 cenové nabidky od dodavateld, u kterych lze
predpokladat, 7e jsou schopni zakdzku fadné realizovat. Nabidky mohou byt predlozeny
pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaruceného elektronického podpisu,
ve formé nabidek na reklamnich letacich ¢ formou ceniku na internetu apod. O prubéhu a
vysledku posouzeni této zakazky je pfislusny pracovnik povinen vést slozku.

Osloveni dodavatel(l méze byt provedeno témito zplsoby:

a) Zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez
organizace vybérového Fizeni specifikovaného v bodé b) a bez zadavaci dokumentace.
Objednavku, popf. ndvrh smlouvy s vybranym dodavatelem predklada zadavatel ke schvaleni
na jednani zastupitelstva obce (déle jen ,ZO“). Pokud ma zadavatel od ZO plnou moc k
zad4vani a stvrzovani smluv do konkrétni vy$e (max. 500.000,- K& bez DPH), nemusi do vyse
této plné moci danou zakazku schvalovat na ZO, pouze na pfistim zasedéani ZO obeznami ZO (
berou na védomi“) o zadani a vyvoji zakazky této kategorie. Smlouvu podepisuje starosta
obce (popf. jind opravnéna osoba).

b) Zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soudasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace, ktera bude obsahovat zejm.: pfedmét pInéni, misto a dobu plnéni, pozadavky

na prokdzéni kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani

nabidek a daléi pozadavky pfedem uréené a stanovené zadavatelem. Pokud zadavatel pouiije
zadavaci dokumentaci, musi byt pfed vyhlasenim vybérového fizeni projednana a schvalena
zastupitelstvem obce, nasledné podepsana starostou obce (popf. jina opravnéna osoba).

6.2 Zadavatel uvefejni vyzvu vidy na informacni desce obecniho Gfadu a na webovych
strankach obce a dale také mize uvefejnit vyzvu spolu se zadavaci dokumentaci na profilu
zadavatele ¢&i elektronickém trzisti.

7. Zadavani zakazek lIl. Kategorie: (od 500 000,- K& do 2 000 000,- K& pro dodavky
a sluzby; od 500 000,- K& do 6 000 000,- K& pro stavebni prace)

7.1 Zadavatel zadava zakazku uskuteénénim vybérového fizeni, v némiZ pisemné oslovi
minimalné 3 dodavatele a zajisti minimalné 3 cenové nabidky od dodavatell, u kterych lze
predpokladat, 7e jsou schopni zakdzku Fadné realizovat. Nabidky musi byt predloZzeny
pisemng, e-mailem ve formé& elektronickych nabidek se zaru¢enym elektronickym podpisem.
7.2 Osloveni dodavateld bude vidy provedeno formou vyzvy pro poddni nabidky.



Vyzva k podani nabidek, pfipadné zadavaci dokumentace, musi obsahovat
minimalné:

a) ldentifika¢ni (daje zadavatele;

b) Nazev a popis predmétu zakazky;

c) Pfedpokladana hodnota zakazky bez DPH;

d) LhGta a misto pro podani nabidky;

e) Udaje o hodnoticich kritériich a metodu jejich hodnoceni, v pfipadé, Ze jako zdkladni
hodnotici

vztahovat k predmétu zakazky;

f) Informaci o tom, Ze se nejedna o zaddvaci fizeni dle zdkona ¢. 134/2016 Sb.;

g) Pozadavky na prokdazani kvalifikace uchazece;

h) Podminky a poZadavky na zpracovéni nabidky (tj. co mé byt obsahem nabidek, jaké tdaje
tykajici se pfedmétu zakazky, jeho realizace maji uchazedi v nabidkach uvést, aby mohl
zadavatel

nabidky vzajemné objektivné srovndvat a vyhodnotit soulad nabidky se zadavatelem
vymezenymi

podminkami;

i) Pozadavek na pfedloZeni navrhu smlouvy véetné obchodnich podminek ze strany uchazege,
nestanovi-li tyto podminky zavazné navrh smlouvy zpracovany zadavatelem;

j) PoZadavek na zplisob zpracovani nabidkové ceny;

k) Doba a misto plnéni zakdzky;

) Pozadavky na varianty nabidek, pokud je zadavatel pFipousti;

m) Platebni podminky;

n) Pozadavky na specifikaci pfipadnych subdodavatell (alespor jejich identifikaéni Gdaje)

a vymezeni pfipustné miry plnéni dodané jejich prostiednictvim;

0) Vy$e smluvni pokuty, kterd bude uloZena v pfipadé nesplnéni nebo poruseni povinnosti
vyplyvajici ze smlouvy;

p) Formalni pozadavky na zpracovani nabidky (napf. kopie, podani nabidky na elektronickém
médiu atd.);

7.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirdni obalek a hodnoceni nabidek, kterd musi mit
nejméné

3 ¢leny. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce i pfizvanych odbornik(

a Cestné prohldsi svoji micenlivost a nepodjatost o skuteénostech souvisejicich s jednanim ve
vybérovém Fizeni. Vichni élenové komise zarover Eestné prohldsi, Ze nejsou ve stfetu zajmd.
Za stfet zdjm( se povaZuje situace, kdy zajmy &lend komise, ktefi se podileji na priibéhu
vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového Fizeni, ohrozuji
jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vyb&rovym Fizenim. Zajmem &lent komise
se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.
7.4 Hodnotici komise provede ve stanoveném terminu otevfeni obélek s nabidkami, posouzeni
kvalifikace uchaze¢l a posouzeni nabidek z hlediska spinéni pozadavk( zadavatele na predmét
pinéni a z hlediska pfipadné mimorddné nizké nabidkové ceny. Nabidky, které nesplni
poZadavky zadavatele, musi byt z dalsiho prabéhu vyb&rového fizeni vyfazeny, ostatni nabidky
budou vyhodnoceny dle prfedem stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi zpravu
z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere #zadnou z
nabidek.

Po provedeném vyhodnoceni nabidek navrhne hodnotici komise starostovi nejvhodnéijsi



nabidku. Starosta rozhodne nasledné na zakladé doporu&eni hodnotici komise o vitézném
dodavateli, schvali ndvrh smlouvy a uzavfeni smlouvy s vitéznym dodavatelem. Smlouvu na
provedeni zakazky podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba), pokud

je nejvyhodné;jsi cenovd nabidka rovna nebo mensi nez predpokladana cena dle schvalené
projektové dokumentace.

7.5 Lhiita pro podani nabidek bude min. 15 dnti ode dne odesldni vyzvy pro podani cenoveé
nabidky/vyzvy pro podani nabidek.

7.6 Zvefejiiovani pribéhu zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu

Zvefejnéni informaci o téchto vefejnych zakazkach zajisti kompetentni zaméstnanec Gfadu.
Informace budou zvefejnény na profilu zadavatele obce a na internetovych strankach obce,
piipadné na Ufedni desce. Na Gfedni desce budou zvefejiiovany v listinné podobé zakladni
informativni Udaje o vefejné zakazce tohoto typu (tj. minimalné vyzva k podani nabidek) po
dobu uréenou pro podavani nabidek.

Starosta obce mdze rozhodnout o odlisném postupu pfi zvefejiiovani na Gfedni desce.
Zverejnény budou tyto informace:

- nazev vefejné zakazky,

- vyzva k podani nabidek,

- jméno a identifikaéni Gdaje vitézného uchazete do 5 pracovnich dni po rozhodnuti;
zvefejnéni vitézného uchazede se povaiuje za dorucené viem zajemcim a véem dotéenym
uchaze&tim okamzikem uverejnéni na profilu zadavatele obce, za podminky, Ze si to starosta
obce ve schvalenych zadavacich podminkach vyhradil,

- u zakazek, jejichz cena je vy$si, nez 500 tis. K¢ bez DPH, bude v souladu s ust.
§ 219 zakona zvefejnén cely obsah uzaviené smlouvy, a to do 15 dnt od uzavieni
smlouvy; zmény a dodatky k uzaviené smlouvé budou zvefejnény ve stejné Ihuté
od jejich uzavreni.

- uvefejni nejpozdéji do 3 mésicu od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vySi
skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
uverejnéni

Starosta obce m@Ze rozhodnout o odliéném postupu pfi zvefejfiovani informaci, s vyjimkou
zvefejnéni obsahu smlouvy u vefejnych zakazek, jejichZ cena je vy33i nez 500 tis. K& bez DPH,
kde se jedna o povinnost ze zakona.

8. Vyjimky ze smérnice

8.1 Zadavatel v pfipadé bezprostiedniho ohroZeni, odvraceni mimofadnych nebezpeci nebo
Skod

na majetku pfip. zdravi obéan( apod., mize starosta/mistostarosta rozhodnout o vyjimce ze
smérnice a zadat veFejnou zakazku p¥imo jedinému uchazedi, pfiemz toto rozhodnuti schvali
starosta a nasledné bude informovat zastupitelstvo obce. Omezeni z tohoto ustanoveni je
uvedeno v bodé 9.1 smérnice.

9. Obecna ustanoveni

9.1 Je-li pfedmét vefejné zakazky financovén z dotaéniho programu, nebo se financovani

z dotagniho programu byt jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pfi vybéru zhotovitele
dle bodu 8. této smérnice. Existuji-li navic pro dany dotaéni program, z néjz se bude nebo i
predpoklada pfedmét vefejné zakdzky financovat, zvlastni pravidla poskytovatele dotace pro



zadavani vefejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat pfednostné podle téchto
zvlastnich pravidel.

9.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele (véetné poptavkového fizeni) musi
byt

archivovany po dobu min. 10 let u pfislusného zadavatele. Je-li predmét verejné zakazky
financovan z dotacniho programu, nebo poskytovatel urcil Ihtu delsi, musi byt dodrzeny
podminky a Ih(ty archivace stanovené poskytovatelem dotace.

Schvalilo zastupitelstvo obce dne 16. 4. 2021 usnesenim €. 5.
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